MICROSOFT OFFICE 2007 OUTLOOK KURULUMU

1. Adim: Baslat Moniisiinden tiim programlar, oradan da Microsoft Office- Office Outlook 200 2007 ye tikliyoruz.

2. Adim: ileri- (evet) tikhyoruz.
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3. Adim: “E-posta hesabini yapilandirmak istiyor musunuz?” sorusuna “evet”i isaretleyerek devam ediyoruz.

4. Adim: “Sunucu ayarlarni veya ek sunucu tiirlerini el ile yapilandir.” secenegini isaretleyerek devam ediyoruz.
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5. Adim: Gelen ekranda “Internet E-posta” isaretleyerek “ileri” diyoruz.

6. Adim: Asil onemli boliim burasi. Resimde goriindiigii gibi sirasiyla;

“Adimz” boliimiine okulunuzun tam adim, “E-posta” adresi bolimine kurumkodu@meb.k12.tr uzantili adresinizi, “Gelen

posta sunucusu” bolimine “mailpop.meb.k12.tr”, “Giden posta sunucusu (SMTP)” bélimine “mailsmtp.meb.k12.tr”,

“Kullanici adi” bdliimiine “kurum kodunu”, “Parola” bélumiine de e-posta sifrenizi yaziyorsunuz.
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7. Adim: Bu asamaya kadar tiim islemleri dogru yaptiginiza inaniyorsaniz “Son”u tikliyorsunuz.

8. Adim: Artik Outlook’a e-postanizi kurdunuz. Mailleriniz ekraninizda gormeye baslayacaksiniz.
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ONEMLI ACIKLAMA
Yukarida yapilan aciklama dogrultusunda, okulunuza ait .....@meb.k12.tr uzantii mail hesabimzdan sadece
...... @meb.gov.tr veya .....@meb.k12.tr uzantil adreslere mail gonderebilirsiniz. Yani Milli Egitim Midirliiklerine, okullara, Milli

Egitim Bakanligindaki alt birimlere buradan mail gonderilebilir. Hotmail, mynet vb. gibi Gzel adreslere veya bankalara mail
gondermek icin http://mail.meb.k12.tr adresinden web tabanli e-posta hizmetine girmeniz gerekmektedir.

E-POSTA GONDERME

1. Adim: Outlook’u actiktan sonra ekranda sol tistte bulunan “Yeni” butonuna tikhyoruz.

2. Adim: Yeni bir pencere aciliyor. Burada sirasiyla; posta gonderecegimiz mail adresini, konuyu ve metni ilgili
yerlere yaziyoruz. Eger gonderecegimiz bir dosya eki varsa ekliyoruz. Son olarak “Gonder” butonuna tikliyoruz.
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